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Отчет
о работе Финансового управления Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области за 2014 год
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения

	1
	2
	3

	Бюджетный отдел

	1.
	Подготовка в пределах своих полномочий проектов решений Кардымовского районного Совета депутатов и правовых актов Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области
	Исполнялось по мере необходимости

	2.
	Ведение сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области (далее – бюджет муниципального образования)
	Исполнено

	3.
	Ведение кассового плана по доходам и расходам исполнения бюджета муниципального образования
	Исполнено

	4.
	Формирование сводного реестра расходных обязательств бюджета муниципального образования
	Исполнено

	5.
	Составление и представление годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования в Департамент бюджета и финансов Смоленской области
	Исполнено

	6.
	Представление в Департамент бюджета и финансов Смоленской области сведений об отдельных показателях исполнения бюджета муниципального образования
	Исполнено

	7.
	Составление отчёта о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджетах муниципальных образований Кардымовского района Смоленской области
	Исполнено

	8.
	Составление отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований
	Исполнено

	9.
	Оказание методологической помощи при составлении и исполнении бюджетов муниципальных образований Кардымовского района Смоленской области
	Исполнено

	10.
	Разработка проекта решения Кардымовского районного Совета депутатов «О бюджете муниципального образования «Кардымовскийий район» Смоленской области на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов» и других документов и материалов, предоставляемых одновременно с проектом решения
	Исполнено

	11.
	Подготовка оперативной информации по запросам Департамента бюджета и финансов Смоленской области
	Исполнено

	12.
	Анализ исполнения бюджета муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области по доходам за истекший период и оценка ожидаемого исполнения по итогам текущего финансового года
	Исполнено

	13.
	Проведение сверки с Департаментом бюджета и финансов Смоленской области финансовой помощи для формирования отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования по плановым назначениям
	Исполнено

	14.
	Предоставление информации по выполнению задания по мобилизации налоговых доходов в консолидированный бюджет муниципального образования
	Исполнялось ежеквартально

	15.
	Взаимодействие с УФК по Смоленской области по исполнению бюджетных полномочий администратора доходов (отправка кодов доходов, формирование уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа, заявок на возврат)
	Исполнено

	16.
	Проведение сверки исходных данных, фонда заработной платы, прогноза по налогу на доходы физических лиц и показателей налоговой базы по другим налогам для проведения расчетов распределения межбюджетных трансфертов из областного бюджета на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
	Исполнено

	17.
	Подготовка проекта решения «Об исполнении бюджета муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области за 2013 год» и других документов, предоставляемых одновременно с проектом решения
	Исполнено

	18.
	Ведение муниципальной долговой книги муниципального образования «Кардымовский район»

Смоленской области
	Исполнено

	19.
	Проведение ежеквартального анализа исполнения бюджета муниципального образования 
	Исполнялось ежеквартально

	Отдел казначейского исполнения бюджета

	1.
	Разработка проектов приказов, относящихся к непосредственной деятельности отдела
	Исполнено

	2.
	Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к ведению отдела
	Исполнено

	3.
	Ведение сводного реестра участников и неучастников бюджетного процесса
	Исполнено

	4.
	Представление перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов местного бюджета в УФК по Смоленской области
	Исполнено

	5.
	Осуществление открытия, закрытия и переоформления лицевых счетов главным распорядителям, распорядителям и получателям средств местного бюджета, главным администраторам и администраторам источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета, муниципальным бюджетным и автономным учреждениям
	Исполнено

	6.
	Ведение справочников лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета, муниципальных бюджетных и автономных учреждений в программном

комплексе «Бюджет-КС», «Смарт-Бюджет»
	Исполнено

	7.
	Ведение книг регистрации лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета, главным администраторам и администраторам источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета и муниципальных бюджетных и автономных учреждений
	Исполнено

	8.
	Формирование, ведение и осуществление хранения юридических дел главных распорядителей, распорядителей и получателей средств в местного бюджета, муниципальных бюджетных и автономных учреждений
	Исполнено

	9.
	Прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета, муниципальных бюджетных и автономных учреждений установленных сроков выдачи заработной платы
	Исполнено

	10.
	Прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета платежных документов и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, вытекающих из муниципальных контрактов (договоров) на поставку продукции (работ, услуг) и иных денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета
	Исполнялось ежедневно

	11.
	Прием от муниципальных бюджетных и автономных учреждений платежных документов для проведения кассовых выплат
	Исполнялось ежедневно

	12.
	Проверка правильности оформления платежных документов, представленных главными распорядителями, распорядителями, получателями средств местного бюджета, администраторами источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета, получателями внебюджетных средств, получателями средств, поступивших во временное распоряжение, муниципальными бюджетными и автономными учреждениями
	Исполнялось ежедневно

	13.
	Проверка заключенных главными распорядителями, распорядителями и получателями средств местного бюджета договоров на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, обязательства по которым подлежат исполнению за счет средств местного бюджета, за счет средств бюджетных и автономных учреждений
	Исполнено

	14.
	Осуществление санкционирования оплаты денежных обязательств, получателей бюджетных средств и администраторов источников, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета
	Исполнялось ежедневно

	15.
	Осуществление предварительного и текущего финансового контроля за операциями со средствами местного бюджета, средствами бюджетных и автономных учреждений, средствами главных администраторов, администраторов источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета
	Исполнялось ежедневно

	16.
	Отражение операций на лицевых счетах для учета операций со средствами во временном распоряжении
	Исполнено

	17.
	Формирование реестров платежных поручений в электронном виде и отправка их в УФК по Смоленской области – по средствам местного бюджета и по средствам муниципальных бюджетных и автономных учреждений, обработка выписок из лицевых счетов клиентов, формирование соответствующей отчетности
	Исполнялось ежедневно

	18.
	Формирование документов операционного дня
	Исполнялось ежедневно

	19.
	Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства местного бюджета и на средства муниципальных бюджетных и автономных учреждений в порядке, предусмотренном Финуправлением
	Исполнено

	20.
	Контроль за размещением на официальном сайте www.bus.gov.ru информации о государственных и муниципальных учреждениях
	Исполнено

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	1.
	Составление и представление форм статистической отчетности в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Смоленской области
	Исполнено

	2.
	Составление и представление отчетов в ИФНС за отчетный и текущий финансовые годы
	Исполнено

	3.
	Составление и представление отчетов в государственные внебюджетные фонды за отчетный финансовый год
	Исполнено

	4.
	Составление и представление годовой отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области, бухгалтерской отчетности по бюджетным и автономным учреждениям за 2013 год в Департамент бюджета и финансов Смоленской области (в программном комплексе «Свод-Смарт») и Кардымовский районный Совет депутатов для проведения внешней проверки 
	Исполнено

	5.
	Составление и представление месячной и квартальной отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области, бухгалтерской отчетности по бюджетным и автономным учреждениям в Департамент бюджета и финансов Смоленской области (в программном комплексе «Свод-Смарт») и Кардымовский районный Совет депутатов (для ознакомления)
	Исполнено

	6.
	Представление квартальной отчетности об исполнении бюджета муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области для утверждения в Администрацию муниципального образования
	Исполнено

	7.
	Ведение бухгалтерского учета, обработка первичных документов, передача платежных документов в отдел казначейского исполнения бюджета в программе «Смарт-бюджет», начисление заработной платы, обработка журнала-операций по учету банка, кассы, учету заработной платы, подотчетных лиц, по расчетам с дебиторами и кредиторами, списанию и поступлению основных средств, материалов, составление оборотных ведомостей по учету основных средств и материальных запасов по материально- ответственным лицам, составление главной книги
	Исполнялось ежедневно

	8.
	Ведение бухгалтерского учета, обработка первичных документов, передача платежных документов в отдел казначейского исполнения бюджета в программе «Смарт-бюджет», начисление заработной платы, обработка журнала-операций по учету банка, учету заработной платы, по учету поступления доходов по преданным полномочиям
	Исполнялось ежедневно

	9.
	Сверка с УФК сумм поступлений и выбытий из бюджета муниципального района, городского и сельских поселений
	Исполнено

	10.
	Представление информации по мониторингу в Департамент бюджета и финансов Смоленской области
	Исполнено

	11.
	Составление сведений об остатках средств на счетах бюджета муниципального района, городского и сельских поселений
	Исполнено

	12.
	Оказание методологической помощи в правильной организации бюджетного учета и составлении отчетности муниципальным учреждениям
	Исполнено

	13.
	Работа в ПК «СУФД» по отправке, приему и обработке документов и выписок по бюджетам от Федерального казначейства
	Исполнено

	14.
	Проведение совещаний с главными распорядителями, распорядителями средств районного бюджета, главными администраторами, администраторами доходов бюджета и бюджетов сельских

и городских поселений
	Исполнено

	15.
	Сверка по предоставленной финансовой помощи консолидированному бюджету муниципального образования с Департаментом бюджета и финансов Смоленской области
	Исполнено

	16.
	Составление смет расходов, кассового плана, расчетов и расшифровок к сметам на текущий финансовый год по Финуправлению
	Исполнено

	17.
	Анализ состояния дебиторской и кредиторской задолженности по главным распорядителям средств районного бюджета и бюджетам городских и сельских поселений
	Исполнено

	18.
	Работа в программном продукте «Сбербанк бизнес-онлайн» по отправке, приему и обработке документов и выписок по расчетным счетам в ОАО «Сбербанк России»
	Исполнено

	19.
	Работа на официальном сайте в сети Интернет zakupki.gov.ru по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заключения муниципальных контрактов (договоров) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Финуправления
	Исполнено

	Организационное обеспечение

	1.
	Осуществление текущей деятельности Финуправления, рассмотрение поступающих письменных и устных обращений, подготовка ответов на них, оформление служебных записок, предоставление методологической помощи по вопросам, связанным с непосредственной деятельностью учреждения
	Исполнено

	2.
	Ведение работы по составлению, регистрации и учету приказов, относящихся непосредственно к деятельности Финуправления
	Исполнено

	3.
	Разработка и визирование проектов нормативных правовых актов, принимаемых Администрацией муниципального образования, связанных с реализацией полномочий Финуправления
	Исполнено

	4.
	Работа с входящей почтовой корреспонденцией
	Исполнялось по мере поступления 

	5.
	Ведение электронного документооборота в системе электронной почты и «ДелоПро»
	Исполнялось ежедневно

	6.
	Реализация мероприятий по противодействию коррупции
	Исполнено

	7.
	Техническое обслуживание, настройка, антивирусная защита на компьютерном оборудовании Финуправления
	Исполнено

	8.
	Осуществление практической помощи муниципальным учреждениям, городскому и сельским поселениям Кардымовского района Смоленской области
	Исполнено

	9.
	Подготовка информации для размещения на официальном сайте Администрации муниципального образования
	Исполнено


