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              АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
                «КАРДЫМОВСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 11.10.2013              №0641
Об  утверждении  Положения  о порядке  приема детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования в муниципальные бюджетные  образовательные организации и иные организации муниципального образования «Кардымовский район»  Смоленской области, осуществляющие образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного                     образования
Руководствуясь   Федеральным законом  от  06. 10. 2003 №  131 - ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным   законом  от  29. 12. 2012   № 273 - ФЗ  «Об  образовании в Российской  Федерации»,  рекомендациями  Министерства  образования и науки Российской  Федерации  по  порядку комплектования   дошкольных образовательных  учреждений  от  08.08.2013   № 08 -1063,  Типовым положением  о дошкольной  образовательной  организации,  Уставом  муниципального образования «Кардымовский  район» Смоленской  области, Администрация муниципального образования  «Кардымовский  район» Смоленской области
п о с т а н о в л я е т: 
          1.Утвердить прилагаемое Положение о порядке  приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования в муниципальные бюджетные  образовательные организации и иные организации муниципального образования «Кардымовский  район»  Смоленской области, осуществляющие образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования.
2.Отделу образования Администрации муниципального образования «Кардымовский  район» Смоленской области (В. В. Азаренкова) довести до сведения руководителей муниципальных бюджетных образовательных организаций, осуществляющие образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования, Положение о порядке  приема  детей на обучение.
3.Постановление Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области  « Об утверждении Положения о порядке  комплектования муниципальных бюджетных  образовательных  учреждений  Кардымовского района Смоленской области, реализующих основную общеобразовательную  программу дошкольного образования» от  22.11.2012  № 0676 считать утратившим силу.
4. Контроль  исполнения  настоящего постановления возложить на заместителя  Главы Администрации  муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области С. М. Дедкову.
5. Настоящее постановление  распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2013 года.
6.    Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию  в районной газете «Знамя труда».

	Глава Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области
	
	О. В. Иванов


Утверждено постановлением

Администрации муниципального

образования «Кардымовский район»

Смоленской области
 от__.__.2013 №___

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования в
муниципальные бюджетные  образовательные  организации и иные организации муниципального образования «Кардымовский  район» Смоленской области, осуществляющие образовательную деятельность по реализации образовательных программ  дошкольного образования
                                               1. Общие положения

1.1. Настоящее  Положение о порядке приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования в муниципальные бюджетные  образовательные организации  и иные организации (далее – дошкольная организация)  муниципального образования  « Кардымовский  район» Смоленской области, осуществляющие  образовательную деятельность по реализации образовательных программ   дошкольного  образования  (далее - Положение),  разработано  в   целях  обеспечения «прозрачности» процедуры приема  детей  в дошкольные  организации,  избежания нарушений  прав ребенка при приеме  в  дошкольные организации, включая учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной организации.
1.2. Положение распространяет свое действие на все муниципальные бюджетные  образовательные организации и иные организации , осуществляющие образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования независимо от их статуса.

1.3. Положение разработано в соответствии с

- Федеральным законом  от 29.12.2012 № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
- рекомендациями  Министерства образования и науки Российской Федерации по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений от 08.08.2013 № 08-1063;
 - нормативными документами, устанавливающими льготы на предоставление места в  образовательные  организации.  
1.4.Учет детей, имеющих право на получение дошкольного образования и форм получения дошкольного образования, определенных родителями (законными представителями) детей и  комплектование  дошкольных организаций осуществляет Комиссия по комплектованию.
        2. Предоставление льгот при учете детей и комплектовании дошкольных организаций
2.1. Право на внеочередное, первоочередное зачисление детей в дошкольные организации получают родители (законные представители) на основании документов, подтверждающих наличие этого права, в соответствии с действующим законодательством.

2.2. В дошкольные  организации во внеочередном порядке принимаются дети:

- граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон РФ от 15.05.1991г. № 1244-1 « О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
- граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного  Совета РФ  от 27.12.1991г.  № 2123-1);
- прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992г. № 2202 - 1 «О прокуратуре  Р Ф»);

- судей, мировых судей (Закон Р Ф  от 26.06. 1992г. № 3132 - 1    « О статусе судей в Р Ф»);
- сотрудников Следственного комитета  Р  Ф (Федеральный закон от 28.12.2010г. № 403 - ФЗ « О Следственном комитете Р Ф»).
2.3. В дошкольные  организации в первоочередном порядке принимаются дети:
- одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента РФ от 4.05.2011 г. ПР - 1227);
-  военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно - штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27.05.1998г. № 76 - ФЗ « О статусе военнослужащих»);
- сотрудников полиции (Федеральный закон от 7.02.2011 г. № 3 - ФЗ « О полиции»);

- сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных  в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7.02.2011г.№ 3- ФЗ « О полиции»);
- гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7.02.2011г. № 3 - ФЗ « О полиции»);

- гражданина  РФ,  умершего  в  течение  одного года  после  увольнения со службы в полиции  вследствие  увечья  или  иного повреждения  здоровья,  полученных в связи с выполнением  служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период  прохождения  службы в полиции, исключивших возможность  дальнейшего  прохождения службы  в полиции (Федеральный  закон от 7.02.2011г.  №  3 - ФЗ « О полиции»);
-сотрудников органов внутренних дел, не являющимися сотрудниками полиции ( Федеральный закон от 7.02. 2011 г. № 3- ФЗ « О полиции»);

-сотрудников  имеющих специальные знания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ ( Федеральный закон от 30.12.2012г. № 283 - ФЗ « О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесения изменений в отдельные законодательные акты РФ»);
-сотрудника,  имевшего специальное  звание и проходившего службу  в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, федеральной противопожарной  службе  Государственной  противопожарной службы, органах по контролю за оборотом  наркотических  средств  и психотропных веществ и таможенных органах РФ, погибшего (умершего) вследствие увечья  или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей  (Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283 - ФЗ « О социальных  гарантиях  сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»);

-сотрудника,   имевшего специальное  звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, федеральной противопожарной  службе  Государственной   противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах  РФ, умершего  вследствие  заболевания, полученного  в период прохождения службы в учреждениях и  органах (Федеральный закон от 30.12.2012г. № 283 - ФЗ « О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных  органов  исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты РФ»);
-гражданина РФ, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, федеральной противопожарной  службе  Государственной  противопожарной  службы,  органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, умершего в течение  одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283 - ФЗ « О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»);
- инвалиды  и дети, один из родителей (законных представителей) которых является  инвалидом (Указ Президента РФ от 2.10.1992 № 1157 « О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» в ред. Указа Президента РФ от 9.09. 1999 № 1186);
- из многодетных семей (Закон Смоленской области от 01.12.2004  № 84 - З « О мерах социальной поддержки  многодетных семей на территории Смоленской области»);
-сироты, и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой (попечительством) или на воспитании в приемных семьях;
- педагогических работников муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области (на момент приема ребенка в организацию один из родителей работает в образовательной организации).
        Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в дошкольные  организации) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

2.4. Для обеспечения доступности дошкольного образования количество мест предоставляемых по внеочередному, первоочередному праву  для льготной категории населения, установленной пунктами 2.2. и 2.3. настоящего Положения, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.
2.5. При обращении родителей (законных представителей) , имеющих право на внеочередное и первоочередное  получение места в дошкольные организации, после завершения  комплектования,  их право на получение путевки в дошкольные организации в первоочередном порядке реализуется  при появлении свободных мест в дошкольных организациях в течение текущего года или при комплектовании данных возрастных групп  в следующем году.

3. Порядок  учета детей, нуждающихся в предоставлении места в  дошкольных  организациях
3.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной организации (далее Учет) осуществляется в целях планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в дошкольных организациях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.
3.2. В дошкольные  организации  принимаются дети в возрасте от 1,5  до 7 лет, родители (законные представители) которых   проживают на территории муниципального образования «Кардымовский  район» Смоленской области.
3.3. Учет осуществляется в Отделе образования. При желании обеспечить получение детьми дошкольного образования в форме семейного образования, родители (законные представители) детей информируют об этом Отдел образования.

3.4. Днями  официального приема родителей (законных представителей) по вопросам регистрации очередности, смене дошкольных организаций  при переезде на другое  место жительства являются: вторник, четверг. Время приема с 8.30 - 17.30.
3.5. Для регистрации детей родители (законные представители)  подают  заявление (Приложение № 1) установленного образца (далее - заявление) в выбранные ими организации.
3.6. Реестр учета детей по определению в  дошкольные организации (Приложение № 2, 3) производится  на бумажном и электронном носителях.

3.7. При постановке на учет родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в дошкольные организации в первоочередном порядке (если таковое имеется).

 3.8.  Родителям (законным представителям) детей, представившим документы лично, выдается справка о времени предоставления  ребенку места в организации (Приложение № 4).
3.9. С целью оптимизации процесса постановки на учет, заявление о постановке на учет (с приложением  копий  необходимых документов) родители ( законные представители) детей могут направить почтовым сообщением. В этом случае Отдел образования в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления информирует родителей (законных представителей) детей о дате и времени постановки на учет соответственно почтовым сообщением.
4. Порядок комплектования
4.1. Комплектование образовательных организаций осуществляется ежегодно. 
4.2. Для рассмотрения заявлений родителей (законных представителей)  о приеме детей в дошкольные организации муниципального образования «Кардымовский  район» Смоленской области  при Отделе образования  создается  Комиссия по комплектованию (далее - Комиссия). 

4.3. Состав Комиссии определяется и утверждается  приказом руководителя Отдела образования. 

4.4. До 1 апреля  ежегодно дошкольные организации  предоставляют в Комиссию   информацию  о  количестве  свободных  мест  в  группах  в соответствии  с  каждой   возрастной  категорией детей.

4.5. Комплектование  дошкольных  организаций на  новый учебный год производится в  сроки с 1 апреля до 1 июля  ежегодно, в остальное  время производится комплектование на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.
4.6. Протокол  Комиссии является основанием для оформления секретарем Комиссии путевок  для комплектования групп.

4.7. Секретарь Комиссии оформляет путевку (Приложение № 5), регистрирует ее  и выдает родителям (законным представителям). В случае утери путевки выдается дубликат под тем же регистрационным номером.

4.8. Родители (законные представители) ребенка в течение 5 рабочих  дней со дня получения путевки обращаются к руководителям дошкольных  организаций с заявлением о приеме ребенка.

4.9. В случае, если родители (законные представители) не обратились в дошкольные  организации  с заявлением о приеме ребенка в течение 5 рабочих дней со дня получения путевки, путевка аннулируется, место предоставляется другому ребенку в порядке, установленном настоящим Положением.

4.10. Родители (законные представители) вправе отказаться от получения путевки в  дошкольные организации  путем подачи письменного заявления в произвольной форме. В этом случае путевка аннулируется, освободившееся место предоставляется в порядке, определяемом настоящим Положением.

4.11. При отсутствии свободных мест в выбранных  дошкольных организациях, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других организациях  в доступной близости от места проживания ребенка.
4.12. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных дошкольных   организаций изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.

4.13. В случае не обеспечения местом ребенка, из списка поставленных на учет  в дошкольные  организации с 1 сентября текущего года, родителям (законным представителям) может быть предложено получение дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе: в группах кратковременного пребывания, дошкольных группах, в форме психолого - педагогического содержания ребенка в семье.  При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в дошкольной организации с 1 сентября следующего года.
4.14. Если  в процессе  комплектования  места  предоставлены  всем детям из поименного списка нуждающихся  в местах  в дошкольные организации в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся   в поименном списке  поставленных  на  учет для предоставления места в следующем году.

4.15. До 15 числа каждого месяца дошкольные  организации  уведомляют Комиссию о зачислении и выбытии детей , наличии свободных мест в соответствии  с каждой возрастной категорией детей.

4.16. Секретарь Комиссии на основании сведений дошкольных  организаций вносит изменения в реестр детей, поставленных  на учет для зачисления.

5. Порядок  приема  детей в дошкольные организации
5.1. Правила приема детей в дошкольные организации в части, не урегулированной Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», другими федеральными законами, Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, определяются каждой дошкольной  организацией самостоятельно.
5.2. Дошкольные организации осуществляют  прием детей для получения дошкольного образования в соответствии с основной образовательной программой дошкольного образования только при наличии соответствующей лицензии.

5.3. С целью ознакомления родителей (законных представителей) детей с правилами приема в дошкольные организации, уставом дошкольных организаций, лицензией на право  ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, дошкольные организации размещают копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на своем официальном сайте (при наличии). На информационном стенде  также размещается информация о документах, которые необходимо представить родителям (законным представителям) в дошкольные  организации для приема ребенка и о сроках приема указанных документов. 
5.4. В дошкольные организации принимаются дети из списка детей, которым место в  организации предоставляется в результате комплектования на основании путевки, выданной Комиссией по комплектованию.
5.5. Дети принимаются в дошкольные организации в течение всего календарного года по мере освобождения в них мест или создания новых мест.
6. Отчисление детей из дошкольных организаций
6.1. Отчисление детей  из дошкольных  организаций происходит:

- по желанию родителей (законных представителей);

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в организации;

- в связи с достижением воспитанником организации возраста 7 лет.

6.2. Отчисление детей из дошкольных  организаций по другим основаниям, не  указанным в пункте 6.1 настоящего Положения, происходит в порядке  и  на основаниях, установленных Уставом дошкольной организации, а также договором между родителями (законными представителями) и организацией.
                                              Приложение  № 1

к Положению о порядке приема 

на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования
Председателю районной Комиссии по                      комплектованию дошкольных групп от 

_______________________________________
(ф. и. о. заявителя)

проживающего по адресу:
_______________________________________

_______________________________________
З А Я В Л Е Н И Е
Прошу поставить моего ребенка в очередь на получение места___________________________________________________________________________________________ 

                                                         ( ф.и.о. ребенка)
_______________________________________________________________________________________________
                                                       (дата рождения ребенка)
в ДО __________________________________________________________________________________________
                                            (желательное ДО) ( планируемая дата посещения ДО)
	Имею льготу:  (нужное подчеркнуть).

	- дети инвалиды, родители детей - инвалидов, 

-  многодетная семья,  

- сотрудники органов по контролю за оборотом наркотиков,

-прокуроры, следователи
-дети граждан подвергшихся радиации на Чернобыльской АЭС,

-педагогические работники района
	-  судьи. мировые судьи, 

-  родители (один из родителей), которых находится на военной службе,
-  участники боевых действий ,
- одинокие матери,

- сироты, находящиеся под опекой,

- сотрудники полиции,
-сотрудники органов внутренних дел (не сотрудники полиции),

-сотрудники УИС, федеральной ПС, таможенных органов 


                                                               Сведения о родителях:
	Мать
	Отец

	Ф.И.О. ______________________________ 

_____________________________________

Место работы: ________________________
Должность:  __________________________
Телефон: ____________________________

	Ф.И.О. ________________________________

_______________________________________

Место работы: __________________________

Должность:  ____________________________

Телефон: ______________________________



Даю согласие на обработку персональных данных
  моего ребенка Отделом образования МО «Кардымовский район» Смоленской области.

«___»__________ 20___ года.                                                ______________
                                                                                                                                                              Подпись

Регистрационный № _____              ________________ 20___ год

Приложение  № 2
к Положению о порядке приема на обучение

 по образовательным программам 

дошкольного образования
Реестр  учёта детей по определению в  дошкольные  организации 
	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Пол ребенка
	Дата 

регистрации заявления
	Ф.И.О.  матери, сведения о работе
	Фактический адрес проживания и контактный телефон
	Ф.И.О. отца, сведения о работе
	Желаемое 

ДО,
Желаемая дата предоставления места

в ДО
	Результат распределения
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  № 3
к Положению о порядке приема на обучение

 по образовательным программам

 дошкольного образования
Реестр учёта детей, пользующихся внеочередным и первоочередным правом приёма в  дошкольные  организации 
	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Пол ребенка
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.О.  матери, сведения о работе
	Фактический адрес проживания и контактный телефон
	Ф.И.О. отца, сведения о работе
	Желаемое 

ДО,
Желаемая дата предоставления места в ДО
	Вид льготы
	Результат распределения
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
к Положению о порядке приема на обучение

 по образовательным программам

 дошкольного образования
Справка
о времени предоставления ребенку
места в дошкольной организации
Настоящая справка выдана_______________________________________________________________
                             (ф. и. о. родителя, законного представителя)                                           

в том, что__________________________________предоставляется место в ДО
                         (ф.и.о. ребенка)

____________________________________________________________________

                         (дата  предоставления места, детский сад, школа)

____________________________________________________________________

                      (  стоимость услуги ( в день) за присмотр и уход за ребенком в ДО )
_____________________________________________________________________
(предлагаемые вариативные формы дошкольного образования при невозможности предоставления места в ДО  в течение  календарного года)
_________________________________________________________________
             (регистрационный номер заявления о постановке на учет)

               848167- 42156;                                   roo@kardymovo.ru
                   (контактный телефон, сайт Отдела образования)
Секретарь Комиссии ____________                    /______________/

Приложение № 5
к Положению о порядке приема на обучение

 по образовательным программам 

дошкольного образования
П У Т Е В К А  № ___

___________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка) 
________________________________
(дата рождения ребенка)
Домашний адрес ребенка _____________________________________________

Направляется в дошкольную организацию _________________________________________________________________

                                                 (детский сад, школа)

С момента получения путевки снят (а) с учета нуждающихся в предоставлении мест в ДО.

Путевка действительна в течение 5 рабочих дней со дня выдачи.

Ознакомлен:                          __________________          / ________________ /

Секретарь Комиссии по комплектованию______________________________                      


                 /________________________/

«__» ____________ 20____г.
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